	1. Vai trß, nhiÖm vô cña kÕ to¸n trong doanh nghiÖp
	Thêi gian: 0,5  giê

	 1.1- Kh¸i niÖm
	

	 1.2- Vai trß
	

	 1.3- NhiÖm vô
	

	2. Néi dung cña c«ng t¸c kÕ to¸n doanh nghiÖp 
	Thêi gian: 1,5  giê

	 2.1- Néi dung
	

	 2.2- Yªu cÇu
	

	3. Tæ chøc c«ng t¸c kÕ to¸n doanh nghiÖp
	Thêi gian: 1 giê

	 3.1- Nguyªn t¾c tæ chøc c«ng t¸c kÕ to¸n trong doanh nghiÖp
	

	 3.2- Néi dung tæ chøc c«ng t¸c kÕ to¸n trong doanh nghiÖp
	

	 3.3- Tæ chøc bé m¸y kÕ to¸n
	



Ch­​¬ng II:   KÕ to¸n tiÒn l​­¬ng & c¸c kho¶n trÝch theo l​­¬ng

Môc tiªu:

  - Tr×nh bµy ®­îc ý nghÜa, nhiÖm vô cña kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng

- Ph©n biÖt ®­îc c¸c h×nh thøc tr¶ l­¬ng trong doanh nghiÖp

- Thùc hiÖn ®­îc c¸c nghiÖp vô kÕ to¸n chi tiÕt vµ kÕ to¸n tæng hîp cña kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng

- LËp ®­îc B¶ng ph©n bæ tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng

- VËn dông lµm ®­îc bµi tËp vµ bµi thùc hµnh øng dông

- Cã ý thøc tÝch cùc, chñ ®éng trong qu¸ tr×nh häc tËp

	1. Kh¸i niÖm, ý nghÜa, nhiÖm vô cña kÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng 
	Thêi gian: 0,5  giê

	 1.1- Kh¸i niÖm
	

	 1. 2- ý nghÜa
	

	 1. 3- NhiÖm vô kÕ to¸n 
	

	2.  Quü tiÒn l­¬ng, Quü BHXH, BHYT vµ KPC§
	Thêi gian: 0,5  giê

	  2.1- Quü l­¬ng
	

	  2.2- Quü b¶o hiÓm x· héi, BH y tÕ vµ kinh phÝ c«ng ®oµn
	

	3. KÕ to¸n tiÒn l­¬ng vµ c¸c kho¶n trÝch theo l­¬ng 
	Thêi gian: 1,0  giê

	 3.1- Chøng tõ vµ sæ s¸ch KÕ to¸n
	

	 3.2- Tµi kho¶n sö dông
	

	 3.3- Ph­¬ng ph¸p kÕ to¸n
	

	 3.4- B¶ng ph©n bæ tiÒn l­¬ng vµ b¶o hiÓm x· héi
	

	4. Thùc hµnh
	Thêi gian: 5,0 giê

	-  X¸c ®Þnh ®­îc c¸c chøng tõ cã liªn quan ®Õn lao ®éng, tiÒn l­¬ng, b¶o hiÓm x· héi
	

	- §Þnh kho¶n kÕ to¸n
	

	- LËp B¶ng l­¬ng vµ B¶ng ph©n bæ tiÒn l­¬ng
	

	- Vµo sæ kÕ to¸n chi tiÕt cho c¸c tµi kho¶n 334,335,338
	

	 5. KiÓm tra
	Thêi gian: 1,0  giê  



Ch­​¬ng III:   KÕ to¸n vËt liÖu, c«ng cô dông cô

Môc tiªu:


- Tr×nh bµy ®­îc kh¸i niÖm vµ nhiÖm vô cña kÕ to¸n vËt liÖu c«ng cô dông cô

- Tr×nh bµy ®­îc ph­¬ng ph¸p ph©n lo¹i vµ c¸ch tÝnh gi¸ vËt liÖu, c«ng cô dông cô

- Ph©n biÖt ®­îc c¸c lo¹i vËt liÖu vµ c«ng cô dông cô

- VËn dông kiÕn thøc kÕ to¸n chi tiÕt vµ kÕ to¸n tæng hîp vËt liÖu c«ng cô dông cô vµo lµm ®­îc bµi thùc hµnh øng dông

- Thùc hiÖn ®­îc c¸c nghiÖp vô kÕ to¸n chi tiÕt vµ kÕ to¸n tæng hîp vËt liÖu c«ng cô dông cô

- Ghi ®­îc sæ chi tiÕt vµ tæng hîp theo bµi thùc hµnh øng dông
	1. Kh¸i niÖm, nhiÖm vô, ph©n lo¹i vµ ®¸nh gi¸ vËt liÖu- c«ng cô dông cô 
	Thêi gian: 0,25  giê

	 1.1- Kh¸i niÖm
	

	 1. 2- NhiÖm vô kÕ to¸n 
	

	 1. 3- Ph©n lo¹i vËt liÖu- c«ng cô dông cô 
	

	 1. 4- §¸nh gi¸ vËt liÖu- c«ng cô dông cô 
	

	2.  KÕ to¸n chi tiÕt vËt liÖu- c«ng cô dông cô 
	Thêi gian: 0,25  giê

	  2.1- Chøng tõ kÕ to¸n
	

	  2.2- C¸c ph­¬ng ph¸p kÕ to¸n chi tiÕt
	

	3. KÕ to¸n tæng hîp vËt liÖu- c«ng cô dông cô theo ph­¬ng ph¸p kª khai th­êng xuyªn
	Thêi gian: 0,5  giê

	  3.1- Tµi kho¶n sö dông
	

	  3.2- KÕ to¸n tæng hîp nhËp VËt liÖu, CCDC 
	
	
	

	  3.3- KÕ to¸n tæng hîp xuÊt VËt liÖu,  CCDC
	

	  3.4- B¶ng ph©n bæ Nguyªn vËt liÖu vµ CCDC
	

	4. KÕ to¸n tæng hîp VËt liÖu- CCDC theo ph­¬ng ph¸p kiÓm kª ®Þnh kú
	Thêi gian: 0,5  giê
	

	  4.1- Chøng tõ kÕ to¸n
	

	  4.2- C¸c ph­¬ng ph¸p kÕ to¸n chi tiÕt
	

	5. KÕ to¸n dù phßng gi¶m gi¸ hµng tån kho
	Thêi gian: 0,5 giê

	  5.1-Kh¸i niÖm
	

	  5.2- §iÒu kiÖn, nguyªn t¾c lËp dù phßng
	

	  5.3- Tµi kho¶n vµ ph­¬ng ph¸p kÕ to¸n
	

	6. Thùc hµnh
	Thêi gian: 8,0 giê

	 - TÝnh gi¸ vËt t­ theo gi¸ thùc tÕ
	

	 - TÝnh gi¸ vËt t­ theo gi¸ h¹ch to¸n
	

	 -  X¸c ®Þnh chøng tõ kÕ to¸n
	

	 - §Þnh kho¶n kÕ to¸n
	

	 - Ghi sæ kÕ to¸n chi tiÕt vµ tæng hîp vÒ kÕ to¸n vËt t­, hµng ho¸
	

	 7. KiÓm tra
	Thêi gian:1,0 giê  



Ch­​¬ng IV:   KÕ to¸n tµi s¶n cè ®Þnh vµ ®Çu t­ dµi  h¹n

Môc tiªu:

- Tr×nh bµy ®­îc kh¸i niÖm vµ nhiÖm vô cña kÕ to¸n tµi s¶n cè ®Þnh, bÊt ®éng s¶n ®Çu t­
- Tr×nh bµy ®­îc ph­¬ng ph¸p ph©n lo¹i vµ c¸ch ®¸nh gi¸ TSC§
- VËn dông kiÕn thøc kÕ to¸n tµi s¶n cè ®Þnh, bÊt ®éng s¶n vµo lµm ®­îc bµi thùc hµnh øng dông
- Thùc hiÖn ®­îc c¸c nghiÖp vô kÕ to¸n chi tiÕt vµ kÕ to¸n tæng hîp vÒ TSC§ vµ ®Çu t­ dµi h¹n
- Ghi ®­îc sæ chi tiÕt vµ tæng hîp theo bµi thùc hµnh øng dông
	1. Kh¸i niÖm, nhiÖm vô, ph©n lo¹i vµ ®¸nh gi¸ tµi s¶n cè ®Þnh 
	Thêi gian: 0,25 giê

	 1.1- Kh¸i niÖm
	

	 1. 2- NhiÖm vô kÕ to¸n 
	

	 1. 3- Ph©n lo¹i tµi s¶n cè ®Þnh
	

	 1. 4- §¸nh gi¸ tµi s¶n cè ®Þnh 
	

	2.  KÕ to¸n t¨ng, gi¶m tµi s¶n cè ®Þnh 
	Thêi gian: 1,0 giê

	  2.1- KÕ to¸n t¨ng, gi¶m TSC§ h÷u h×nh, v« h×nh 
	

	  2.2- KÕ to¸n TSC§ ®i thuª 
	

	  2.3- KÕ to¸n bÊt ®éng s¶n ®Çu t­
	

	3. KÕ to¸n khÊu hao tµi s¶n cè ®Þnh
	Thêi gian: 0,5 giê

	  3.1- Kh¸i niÖm, nguyªn t¾c vµ ph­¬ng ph¸p tÝnh khÊu hao 
	

	  3.2- KÕ to¸n khÊu hao TSC§
	

	4. KÕ to¸n söa ch÷a TSC§ 
	Thêi gian: 0,25 giê

	  4.1- KÕ to¸n söa ch÷a th­êng xuyªn TSC§
	

	  4.2- KÕ to¸n söa ch÷a lín TSC§ 
	

	  4.3- KÕ to¸n n©ng cÊp TSC§
	

	5. KÕ to¸n ®Çu t­  dµi h¹n
	Thêi gian: 0,5  giê

	  5.1- KÕ to¸n c¸c kho¶n ®Çu t­  vµo c«ng ty con
	

	  5.2- KÕ to¸n gãp vèn liªn doanh d­íi h×nh thøc thµnh lËp c¬ së liªn doanh ®ång kiÓm so¸t
	

	  5.3- KÕ to¸n c¸c kho¶n ®Çu t­ vµo c«ng ty liªn kÕt
	

	  5.4- KÕ to¸n ®Çu t­ dµi h¹n kh¸c
	

	6. KÕ to¸n dù phßng gi¶m gi¸ ®Çu t­ dµi h¹n
	Thêi gian: 0,5 giê

	  6.1-Kh¸i niÖm
	

	  6.2- Tµi kho¶n vµ ph­¬ng ph¸p kÕ to¸n
	

	7. Thùc hµnh
	Thêi gian: 9,0 giê

	   - X¸c ®Þnh c¸c chøng tõ kÕ to¸n
	

	   - §Þnh kho¶n kÕ to¸n
	

	   - Ghi sæ kÕ to¸n chi tiÕt vµ tæng hîp vÒ kÕ to¸n TSC§ vµ bÊt ®éng s¶n
	

	 7. KiÓm tra
	Thêi gian: 2,0 giê  



Ch­​¬ng V:   KÕ to¸n vèn b»ng tiÒn vµ thanh to¸n

Môc tiªu:

- Tr×nh bµy ®­îc kh¸i niÖm, nguyªn t¾c vµ nhiÖm vô cña kÕ to¸n vèn b»ng tiÒn
- Tr×nh bµy ®­îc ph­¬ng ph¸p kÕ to¸n chñ yÕu vÒ vèn b»ng tiÒn, c¸c kho¶n ®Çu t­ ng¾n h¹n, c¸c kho¶n øng tr­íc, tr¶ tr­íc
- VËn dông kiÕn thøc kÕ to¸n chi tiÕt vµ tæng hîp vµo lµm ®­îc bµi thùc hµnh øng dông
	1. KÕ to¸n vèn b»ng tiÒn 
	Thêi gian: 0,5 giê

	 1.1- Kh¸i niÖm, nguyªn t¾c, nhiÖm vô cña kÕ to¸n
	

	 1. 2- KÕ to¸n tiÒn mÆt vµ tiÒn göi ng©n hµng
	

	 1. 3- KÕ to¸n tiÒn ®ang chuyÓn
	

	2.  KÕ to¸n c¸c kho¶n ®Çu t­ ng¾n h¹n 
	Thêi gian: 0,5  giê

	  2.1- KÕ to¸n ®Çu t­ chøng kho¸n ng¾n h¹n
	

	  2.2- KÕ to¸n ®Çu t­ ng¾n h¹n kh¸c
	

	  2.3- KÕ to¸n dù phßng gi¶m gi¸ ®Çu t­ ng¾n h¹n
	

	3. KÕ to¸n c¸c kho¶n ph¶i thu
	Thêi gian: 0,5  giê

	  3.1- KÕ to¸n ph¶i thu cña kh¸ch hµng
	

	  3.2- KÕ to¸n ph¶i thu néi bé
	

	  3.3- KÕ to¸n ph¶i thu kh¸c
	

	4. KÕ to¸n c¸c kho¶n øng tr­íc, tr¶ tr­íc 
	Thêi gian: 0,5  giê

	  4.1- KÕ to¸n t¹m øng
	

	  4.2- KÕ to¸n chi phÝ tr¶ tr­íc ng¾n h¹n
	

	  4.3- KÕ to¸n c¸c kho¶n cÇm cè, ký c­îc, ký quü ng¾n h¹n
	

	5. Thùc hµnh
	Thêi gian: 4,0 giê

	   - X¸c ®Þnh c¸c chøng tõ kÕ to¸n
	

	   - §Þnh kho¶n kÕ to¸n
	

	   - Ghi sæ kÕ to¸n chi tiÕt vµ tæng hîp 
	

	 6. KiÓm tra
	Thêi gian: 1,0 giê  


Ch­​¬ng VI:   KÕ to¸n tËp hîp chi phÝ s¶n xuÊt vµ tÝnh gi¸ thµnh s¶n phÈm

Môc tiªu:

- Ph©n lo¹i ®­îc chi phÝ s¶n xuÊt vµ gi¸ thµnh s¶n phÈm
- Tr×nh bµy ®­îc ®èi t­îng tËp hîp chi phÝ s¶n xuÊt vµ ®èi t­îng tÝnh gi¸ thµnh
- Tr×nh bµy ®­îc ph­¬ng ph¸p kÕ to¸n tÝnh gi¸ thµnh s¶n phÈm
- VËn dông kiÕn thøc kÕ to¸n chi tiÕt vµ tæng hîp vµo lµm ®­îc bµi thùc hµnh øng dông
- LËp ®­îc thÎ tÝnh gi¸ thµnh s¶n phÈm
	1. Chi phÝ s¶n xuÊt 
	Thêi gian: 0,25 giê

	 1.1- Kh¸i niÖm, ®èi t­îng vµ ph­¬ng ph¸p kÕ to¸n chi phÝ s¶n xuÊt
	

	 1. 2- Ph©n lo¹i chi phÝ s¶n xuÊt
	

	2.  Gi¸ thµnh s¶n phÈm
	Thêi gian: 0,25giê 

	  2.1- Kh¸i  niÖm, ®èi t­îng vµ ph­¬ng ph¸p kÕ to¸n  gi¸ thµnh s¶n phÈm
	

	  2.2- Ph©n lo¹i gi¸ thµnh
	

	3. KÕ to¸n chi phÝ s¶n xuÊt theo ph­¬ng ph¸p kª khai th­êng xuyªn
	Thêi gian: 0,5 giê

	  3.1- KÕ to¸n chi phÝ NVL trùc tiÕp
	

	  3.2- KÕ to¸n chi phÝ nh©n c«ng trùc tiÕp
	

	  3.3- KÕ to¸n chi phÝ s¶n xuÊt chung
	

	  3.4-Tæng hîp chi phÝ SX, kiÓm kª, ®¸nh gi¸ s¶n phÈm dë dang
	

	4. KÕ to¸n chi phÝ s¶n xuÊt theo ph­¬ng ph¸p kiÓm kª ®Þnh kú
	Thêi gian: 0,5 giê

	  4.1- KÕ to¸n chi phÝ NVL trùc tiÕp
	

	  4.2- KÕ to¸n chi phÝ nh©n c«ng trùc tiÕp
	

	  4.3- KÕ to¸n chi phÝ s¶n xuÊt chung
	

	  4.4-Tæng hîp chi phÝ SX, kiÓm kª, ®¸nh gi¸ s¶n phÈm dë dang
	

	5. Ph­¬ng ph¸p tÝnh gi¸ thµnh
	Thêi gian: 1,5giê

	  5.1- Ph­¬ng ph¸p tÝnh gi¸ thµnh gi¶n ®¬n
	

	  5.2- Ph­¬ng ph¸p tÝnh gi¸ thµnh ph©n b­íc
	

	  5.3- Ph­¬ng ph¸p tÝnh gi¸ thµnh theo ®¬n ®Æt hµng
	

	  5.4- Ph­¬ng ph¸p tÝnh gi¸ thµnh theo ®Þnh møc
	

	6. Thùc hµnh
	Thêi gian: 7,0 giê

	   - X¸c ®Þnh c¸c chøng tõ kÕ to¸n
	

	   - §Þnh kho¶n kÕ to¸n
	

	   - LËp thÎ tÝnh gi¸ thµnh
	

	   - Ghi sæ kÕ to¸n chi tiÕt vµ tæng hîp 
	

	 7. KiÓm tra
	Thêi gian: 2,0 giê  


Ch­​¬ng VII:   KÕ to¸n thµnh phÈm, tiªu thô, lîi nhuËn vµ ph©n phèi lîi nhuËn

Môc tiªu:

- Tr×nh bµy ®­îc kh¸i niÖm, nguyªn t¾c vµ nhiÖm vô cña kÕ to¸n thµnh phÈm
- Ph©n biÖt ®­îc c¸c h×nh thøc tiªu thô thµnh phÈm
- Tr×nh bµy ®­îc ph­¬ng ph¸p kÕ to¸n thµnh phÈm, tiªu thô, kÕt qu¶ ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh, ho¹t ®éng tµi chÝnh vµ ho¹t ®éng kh¸c
- VËn dông kiÕn thøc kÕ to¸n chi tiÕt vµ tæng hîp vµo lµm ®­îc bµi thùc hµnh øng dông
- VËn dông ®Ó ghi sæ kÕ to¸n theo c¸c h×nh thøc kÕ to¸n chñ yÕu
	1. KÕ to¸n thµnh phÈm 
	Thêi gian: 1,0 giê

	 1.1- Kh¸i niÖm, nhiÖm vô vµ nguyªn t¾c kÕ to¸n thµnh phÈm
	

	 1.2- KÕ to¸n thµnh phÈm trong tr­êng hîp h¹ch to¸n hµng tån kho theo ph­¬ng ph¸p kª khai th­êng xuyªn
	

	 1.3- KÕ to¸n thµnh phÈm trong tr­êng hîp h¹ch to¸n hµng tån kho theo ph­¬ng ph¸p kiÓm kª ®Þnh kú
	

	2. KÕ to¸n tiªu thô thµnh phÈm
	Thêi gian: 1,0 giê

	  2.1- Mét sè kh¸i niÖm vµ nhiÖm vô kÕ to¸n thµnh phÈm
	

	  2.2- Tµi kho¶n sö dông
	

	  2.3- KÕ to¸n tiªu thô thµnh phÈm trong DN tÝnh thuÕ GTGT theo ph­¬ng ph¸p khÊu trõ
	

	   2.4-KÕ to¸n tiªu thô thµnh phÈm trong DN tÝnh thuÕ GTGT theo ph­¬ng ph¸p trùc tiÕp
	

	3. KÕ to¸n kÕt qu¶ ho¹t ®éng s¶n xuÊt kinh doanh vµ ph©n phèi lîi nhuËn 
	Thêi gian: 1,0 giê

	  3.1- KÕ to¸n chi phÝ kinh doanh bÊt ®éng s¶n ®Çu t­
	

	  3.2- KÕ to¸n chi phÝ b¸n hµng, chi phÝ qu¶n lý doanh nghiÖp
	

	  3.3- KÕ to¸n kÕt qu¶ tiªu thô
	

	  3.4- KÕ to¸n lîi nhuËn sau thuÕ vµ ph©n phèi lîi nhuËn sau thuÕ 
	

	  3.5- KÕ to¸n c¸c quü doanh nghiÖp
	

	4. Thùc hµnh
	Thêi gian: 8,0 giê

	   - X¸c ®Þnh c¸c chøng tõ kÕ to¸n
	

	   - §Þnh kho¶n kÕ to¸n
	

	   - Ghi sæ kÕ to¸n chi tiÕt vµ tæng hîp vÒ doanh thu b¸n hµng
	

	   - Ghi sæ kÕ to¸n chi tiÕt vµ tæng hîp vÒ gi¸ vèn hµng b¸n
	

	   - Vµo sæ kÕ to¸n tæng hîp theo c¸c h×nh thøc kÕ to¸n
	

	 5. KiÓm tra
	Thêi gian:   2,0 giê  



Ch­​¬ng VIII:   B¸o c¸o tµi chÝnh

Môc tiªu:

- Tr×nh bµy ®­îc kh¸i niÖm, yªu cÇu, nguyªn t¾c lËp b¸o c¸o tµi chÝnh 
- Ph©n biÖt ®­îc c¸c b¸o c¸o tµi chÝnh trong doanh nghiÖp
- Tr×nh bµy ®­îc ph­¬ng ph¸p lËp c¸c b¸o c¸o tµi chÝnh
- VËn dông ph­¬ng ph¸p ®Ó lËp c¸c b¸o c¸o tµi chÝnh 
	1. Tæng quan vÒ b¸o c¸o tµi chÝnh 
	Thêi gian: 0,5 giê

	 1.1- Kh¸i niÖm, yªu cÇu, nguyªn t¾c lËp, tr×nh bµy b¸o c¸o tµi chÝnh
	

	 1.2- Tr¸ch nhiÖm lËp, göi b¸o c¸o tµi chÝnh
	

	2. B¸o c¸o tµi chÝnh n¨m 
	Thêi gian: 1,0giê

	  2.1- B¶ng c©n ®èi kÕ to¸n
	

	  2.2- B¸o c¸o kÕt qu¶ kinh doanh
	

	  2.3- B¸o c¸o l­u chuyÓn tiÒn tÖ
	

	  2.4- ThuyÕt minh b¸o c¸o tµi chÝnh
	

	3. B¸o c¸o tµi chÝnh gi÷a niªn ®é 
	Thêi gian: 0,25 giê

	4.  B¸o c¸o tµi chÝnh hîp nhÊt
	Thêi gian: 0,25 giê

	5. Thùc hµnh
	Thêi gian: 4,0 giê 

	    - LËp b¶ng c©n ®èi kÕ to¸n
	

	    -  LËp b¸o c¸o kÕt qu¶ kinh doanh
	

	    - LËp b¸o c¸o l­u chuyÓn tiÒn tÖ
	

	    - LËp thuyÕt minh b¸o c¸o tµi chÝnh
	

	 6. KiÓm tra
	Thêi gian:1,0 giê  


